
 
 

Stillingsinstruks for Internt Ansvarlig Fakultetstillitsvalgt 
Vedtatt på allmøte 23.10.2023 

Myndighet 
De fakultetstillitsvalgte er valgt av studentene tilhørende det humanistiske fakultet, og har 
myndighet til å uttale seg på vegne av disse studentene. De fakultetstillitsvalgte velges 
normalt med en funksjonstid på ett år, hvorav to stillinger velges i høstsemesteret og to 
velges i vårsemesteret. Internt ansvarlig fakultetstillitsvalgt velges i vårsemesteret, og har 
normalt funksjonstid fra 1. august til 31. juli. 

Felles arbeidsoppgaver 
De fakultetstillitsvalgte skal være et bindeledd mellom studentene og institusjonen. Som en 
del av dette arbeidet utgjør de fakultetstillitsvalgte arbeidsutvalget i Studentrådet HF. De 
fakultetstillitsvalgte skal: 

- Ivareta studentenes interesser 
- Sikre god informasjonsflyt mellom fakultetet og studentene 
- Være en ressursperson for de tillitsvalgte på instituttene  
- Samarbeide med resten av studentdemokratiet 

 
De fakultetstillitsvalgte skal også ha kjennskap til: 

- Avvikssystemet på NTNU 
- Kvalitetssikringssystemet på NTNU 
- Økonomien ved fakultetet 
- Pågående prosesser ved fakultetet 

 
De fakultetstillitsvalgte har et felles ansvar for å kalle inn til og gjennomføre allmøter for 
fakultetet. De fakultetstillitsvalgte har også et felles ansvar for å sikre studentrepresentasjon 
i alle styrer, råd og utvalg ved fakultetet, og at studentrepresentantene er valg i henhold til 
valgreglement og andre føringer. De fakultetstillitsvalgte har videre ansvar for å promotere 
sin stilling ved nytt valg og sørge for en god erfaringsoverføring til den som tar over vervet. 
De har også et felles ansvar for å arrangere oppstartsseminar for Studentrådet HF i 
samarbeid med konsulent. Videre er det også alles ansvar å sikre et godt arbeidsmiljø for 
alle på kontoret, slik at konsulent og alle de tillitsvalgte får utføre sine arbeidsoppgaver på en 
god måte. 
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De fakultetstillitsvalgte skal representere studentene ved HF i relevante møter, og skal så 
langt det lar seg gjøre etterstrebe en jevn arbeidsbelastning mellom seg. De 
fakultetstillitsvalgte har et felles ansvar for å representere studentene ved HF i: 
 
Følgende møter i studentdemokratiet: 

- Formøter til NTNU-styret 
- Formøter til det sentrale Utdanningsutvalget 
- Formøter til det sentrale Læringsmiljøutvalget 
- Samlinger og fellesmøter arrangert i studentdemokratiet 
- Studenttingsmøter 
- Velferdstingsmøter 
- Studentrådsmøter  

 
Følgende møter ved fakultetet: 

- Fakultetsstyremøter 
- Instituttledermøter på fakultetet 
- Ansettelsesutvalget på fakultetet  

 

Ansvar for internt ansvarlig fakultetstillitsvalgt 

Internt ansvarlig fakultetstillitvalgt skal ha et overordnet personal- og lederansvar for 
Studentrådet HF. Dette innebærer å følge opp og tilrettelegge for arbeidet til de tillitsvalgte 
ved Studentrådet HF. Internt ansvarlig fakultetstillitvalgt fungerer som leder ved 
Studentrådet HF, og har sammen med fakultetsansvarlig fakultetstillitsvalgt ansvar for 
Studentrådet HFs drift. 

Internt Ansvarlig FTV har særskilt ansvar for: 

- Innkalle til, og være møteleder i Studentrådet HFs møter 
- Følge opp at det gjennomføres medarbeidersamtaler med de tillitsvalgte i 

Studentrådet HF 
- Sørge for at alle stillinger i Studentrådet HF er bemannet 
- Sitte som studentrepresentant i fakultetsstyret  
- Delta i instituttledermøter  

Godtgjørelse 
De fakultetstillitsvalgte får godtgjørelse av fakultetet i henhold til Avtale om lønnsmessig 
tilrettelegging for tillitsvalgte ved HF. 

Gyldighet og endringer 
Denne stillingsinstruksen kan endres ved simpelt flertall på fakultetets allmøte. Endringer 
trer i kraft fra starten av påfølgende semester etter allmøtet hvor de vedtas.  
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